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Kurzbeschreibung

Présentationen und Referate professionell vorbereiten und halten? Mit diesem Band kein Problem. Schiler
finden hier alle Regeln und Arbeitstechniken von der Themenfindung und Recherche bis zur schriftlichen
Ausarbeitung. Schritt fur Schritt werden samtliche Arbeitsschritte nachvollziehbar aufgefihrt und an vielen
praktischen Beispielen veranschaulicht. Mit Praxistipps fir ein zeitsparendes und selbststandiges Arbeiten
und mit Checklisten, damit auch nichts vergessen wird. Der Referatemanager auf CD-ROM hilft bei der
professionellen Erstellung von Referaten und Facharbeiten am PC. Inklusive 150 Referatstexten zu allen
wichtigen Féachern.
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