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Présentation de l'éditeur
Windows XP
- S'équiper : choisir son ordinateur
- Se connecter : sélectionner un opérateur Internet et un type de connexion
- Appréhender simplement la culture informatique à travers son outil de base, le PC

Word XP
- Créer, mémoriser et partager tous ses documents écrits
- Découvrir pas à pas l'interface et les icônes du logiciel
- Maîtriser les procédures d'impression
- Connaître des fonctionnalités plus avancées : la réalisation de tableaux, l'insertion d'images et de dessins.

Excel XP
- Réaliser des listes et des tableaux
- Saisir de données, manipuler les cellules, faire des calculs automatiques
- L'idéal pour faire ses comptes, organiser ses données ou encore calculer ses prêts. Biographie de l'auteur
Michel Martin est l'auteur de plus de 300 livres techniques et CD-ROM d'autoformation vidéo. Il est
reconnu MVP (Most Valuable Professional) par Microsoft depuis 10 ans. Il a récemment créé le site de
formation Mediaforma, accessible à l’adresse http://www.mediaforma.com.

Véronique Campillo tarduit et écrit depuis plusieurs années des ouvrages consacrés à l’informatique
technique et grand public.
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